УТВЕРЖДАЮ:

Глава Администрации   Вербовологовского  сельского поселения

_________________ В.И. Картичев.

                                              ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

                   Специалиста по вопросам муниципального хозяйства.

                                         1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

-Должность специалиста по вопросам муниципального хозяйства является должностью муниципального служащего.

-Специалист непосредственно подчиняется Главе Администрации сельского поселения, назначается и освобождается от занимаемой должности распоряжением Главы  администрации сельского поселения.

-Специалист руководствуется Конституцией Р.Ф., Федеральными законами, указами Президента Р.Ф., постановлениями Правительства Р.Ф., уставом Ростовской области, Дубовского района, Уставом Вербовологовского сельского поселения, распоряжениями Главы Администрации сельского поселения, инструкциями по организации контроля и исполнения служебных должностных обязанностей.

                                      2.ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ.

- Специалист по вопросам муниципального хозяйства обязан разрабатывать программы и мероприятия по вопросам: электроснабжения, газоснабжения, 

снабжения населения топливом.

-Контролировать содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений.

-Обеспечивать организацию обустройства мест для отдыха населения, организацию сбора и вывоза бытовых отходов и мусора, организацию уличного освещения и установки уличных указателей.

-Организовывать строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства,

-Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения.

-Создание условий для обеспечения населения услугами связи.

-Организация благоустройства и озеленения территории поселения.

-Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.  Участие в предупреждении и ликвидации последствий локальных и местных чрезвычайных ситуаций.

-Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов.

-Организация обеспечения связи с общественностью и средствами массовой информации.

-Организация обеспечения  контроля за исполнением решений принимаемых собранием Депутатов, Администрацией Вербовологовского сельского поселения.
- является ответственным  за проведение систематического карантинного фитосанитарного обследования и карантинных мероприятий  с правом подписания акта государственного карантинного фитосанитарного контроля подкарантинного объекта, акта государственного карантинного фитосанитарного надзора за исполнением карантинных фитосанитарных мероприятий и другой документации, составленной по результатам обследований;
 -соблюдать  при исполнении должностных обязанностей права, свободы и  законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а  также права и законные интересы организаций.

-неукоснительно соблюдать требования к служебному поведению муниципального служащего, установленными статьей 142 Федерального закона от 02.03.2007 № 25- ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Распоряжением Главы администрации Вербовологовского сельского поселения от 01.03.2011г «Об утверждении Кодекса  этики и служебного поведения  муниципальных служащих  Администрации Вербовологовского сельского поселения»

-Выполнять иные обязанности, определенные распоряжением Главы Администрации сельского поселения.

                                              3.ДОЖНОСТНЫЕ ПРАВА.

-Специалист имеет право на получение и пользование имеющейся в Администрации сельского поселения информацией и документацией необходимой для исполнения должностных обязанностей.

-Вносить на рассмотрение предложения по совершенствованию работы связанной с

исполнением обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией.
-Уполномочен составлять протоколы об административном правонарушении по  статье 2.4; статье 2.7;   статье 4.1; статье  4.4; статье 5.1; статье 5.2  областного 
закона от 25.10.2002 г. № 273-ЗС

                                     4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

-За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, определенных настоящей должностной инструкцией, в пределах определенных трудовым законодательством Р.Ф.

-За разглашения  сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

                                       5.КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ.

-На должность специалиста по вопросам муниципального имущества назначается лицо, имеющее высшее образование  или средне- специальное образование , без предъявления требований к стажу работы муниципального служащего.

          С инструкцией ознакомлен:

                 ________________         ______________________       _________________

                      Дата                                     Ф.И.О.                                  подпись           

